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1. Realize 0 acesso ao sistema inserindo o CPF e a senha conforme indicado abaixo.

EstADO po CEARA




2. Ao realizar o login, o nome, lotacao e regiao do usuario, sera identificado no rodapé do sistema conforme
indicado abaixo.

POLICIA CIVIL

- L0A0 EILA BAOLEA . | clagid T LEGALLA MUMB.IPAL T IHACE MA Roglia; (R 5N

JOAO SILVA MOURA Lotagao: DELEGACIA MUNICIPAL DE IRACEMA Regiao: DPI-SUL




3. Na barra lateral a esquerda, clique na op¢ao “Termo de Adesao” em seguida clique na opg¢ao “Imprimir”.

o1. | i ‘ 02. | a

[ 1031000 |
10301080 |

Consultas

Enviar PDF

Termo de Adesao e




4. No campo “Matricula” digite a matricula do policial solicitado. Apds digitar a matricula, clique na matricula
conforme indicado abaixo:

01. 02.
DOS PESSOAIS DADOS PESSOAIS
Matricula P Matricula 13317712

Cargo Cargo




5. Automaticamente o sistema identificara o usuario. Em seguida clique no botao “Ok” conforme indicado abaixo:

DADOS PESSOAIS

Matricula 13317712

Nome JAIRTON SIDICLEY VALENTE LIMA

Cargo Escnvdo Classe A Nivel |




6. O sistema gera um formulario para ser impresso, o mesmo devera ser preenchido, assinado e digitalizado em PDF
para ser anexado ao sistema.

;. GOVERNO DO ESTADD DO CEARA
" SECRETARIA DA SEGURANGA PUBLICA E DEFESA SOCIAL

TERMO DE ADESAQ A GRATIFICH.C&O'DE REFORCO OPERACIONAL
EXTRAORDINARIO

O Policial Civil JAIRTON SIDICLEY WVALENTE LIMA, Escrivdo Classe A Nivel
I, 13317712, signatario, declara para os devidos fins gque ADERE
voluntariamente a prestacio de servico na modalidade Reforco Operacional
Extraordinario. Declara também gue tem ciéncia que ndo podera ultrapassar o
limite autorizado de 48 h referenfie ao periodo aferido mensalmente, tudo
conforme estabelece a lei Mo, 16.004/2016. Declara ainda o firmatario: 1) que se
porventura houver excesso neste limite estabelecido no periodo, o excedente
sera glosado, ndo sendo possivel sua conversdo em wverba pecuniaria
correspondente; 2) que ndo se encontra respondendo a nenhum procedimenta
de natureza administrativa, nos termos da lei que regulamenta o servico
extraordinario

Assinatura:

Miomne:

Cargao:

Matricula:
01 de Movembro de 2017 {Quarts-Feira)




7. Na barra lateral a esquerda, clique na op¢ao “Termo de Adesao” em seguida clique na op¢ao “Enviar PDF”.

10391030 1

10801030

A Enviar PDF [ <@e——

& Imprimir Enviar PDF

Relatério de Servico




8. No campo “Matricula” digite a matricula do policial solicitado. Apds digitar a matricula, clique na matricula
conforme indicado abaixo:

ENVIAR TERMO DE ADESAQ A GRATIFICACAO DE REFORCO OPERACIONAL

Matricula * 13317712
13317712 Apr—
Nome
Cargo
Termo * : :
Selecionar Arquivo...

Tam. max: 2mb

* Campo de preenchimento obrigatério




9. Automaticamente o sistema identificara o usuario. Em seguida clique no botao “Selecionar Arquivo” e selecione o

Termo de adesao devidamente assinado e digitalizado.

ATIFICACAO DE REFORCO OPERACIONAL

Incluir

Matricula * 13317712

Nome JAIRTON SIDICLEY VALENTE LIMA
Cargo Escrivdo Classe A Nivel |

Termo *

Selecionar Arquivo... >
Tam. max: 2mb

* Campo de preenchimento obrigatorio

02.

.' Enviar arquivo X
A4~ I » Este Computador » Area de Trabalho w O Pesquisar;f\rea de Trabalho pel
Organizar = Nova pasta =~ I @
: ~ (o] T .
& OneDrive BA V35 CAL-CMS200 CFTV ndo Chamados
atualizados Outubro
! Este Computador
I Area de Trabalhe |
o =D
=| Documentos . w
4 Downloads | )a- v
[&=] Imagens ﬂ = ll . —I :
Internet Interna Meu computader OFICIOS TightVMNC Viewer
J'J Misicas Externa
B e | PDF |
o Disco Local (C)
() Unidade de DVD }D - —
= oficios (17217
o W UltraW¥MNC Viewer Termo de Adesdo Y]
MNome: | v| |Todososarquivos V|

— Abrir Cancelar




10. Apds anexar o Termo de Adesao, clique no botao “Incluir” logo em seguida, sera exibida a mensagem com a

confirmacao do envio.

01.

ENVIAR TERMO DE ADESAO A GRATIFICACAOQ DE REFORCO OPERACIONAL

Incluir

Matricula * 13317712

Nome JAIRTOM SIDICLEY VALENTE LIMA
Cargo Escrivio Classe A Nivel |

Termeo *

Selecionar Arquivo...
Termo de Adesdo.pdf Tam. max: 2mb

* Campo de preenchimento obrigatorio

02.

Documento Enviado com Sucesso




11. Na barra lateral a esquerda, clique na op¢ao “Solicitacoes” em seguida clique na op¢ao “Nova Hora Extra”.

01. i — o i p—_—

fo— )
N —= O ® Nova Hora Extra
1“242‘ Solicitaces —
==}
10321079 [ 1000030 |
108108 10861030

Consultas LQ Consultas

Termo de Adesdo Termo de Adesio

Relatério de Servico Relatorio de Servico




12. Caso tenha ja enviado o termo de adesao e aprovado pelo diretor, marque a opgao “Continuar” e clique no
botao “Continuar”.

ATENGAO!

Somente Policiais que enviaram o Termo de Adesao e que o mesmo foi aprovado pelo seu diretor podem solicitar Horas Extras.
Caso contrario, siga os passos abaixo:

. Acesse o Menu lateral Esquedo: Termo de Adesao;

. Clique no sub-menu: Imprimir Termo de Adesao;

. Digite a Matricula e verifique se seus dados estao corretos;

. Imprima o Termo, assine e digitalize o documento no formato PDF. Tamanho maximo 2MB;
. Clique no sub-menu: Enviar PDF;

. Digite a Matricula e verifique se seus dados estdao corretos;

. Clique em Selecionar Arquivo e anexe o documento digitalizado. Clique em Incluir;

. Aguarde a liberagao do seu Diretor;

SN EBWN -

M Continuar | <— 12 marque "Continuar”

Continuar | <02 clique em "Continuar”




13. No campo “Matricula” digite a matricula do policial solicitado. Apds digitar a matricula, clique na matricula
conforme indicado abaixo:

01. SOLICTTAR HORAS EXTRAS

Induir

Matricula Soficitado * b — Matricula Solicitado * 13317712)
| 13317712 gp———

Nome Nome :
Cargo Cargo
Lotag3o do Policial Lotag3o do Policial
Hrs Computadas Hrs Computadas
DT Escala*® E dd/mmiasaa DT Escala* m dd/mm/aaaa
Hora * hh:mm Hora* hh:mm
QntHoras * Qnt Horas *
Autorizado * Qs Onido Autorizado * Osm Owio

Autorizado pelo chefe imediato (outra Regido)? Autorizado pelo chefe imediato (outra Regido)?

Ciéncia Delegado Regional * O sm Onao Ciéncia Delegado Regional* Qg O nio

Unidade Soficitante * DELEGACIA MUNICIPAL DE IRAGEMA Unidade Solicitante * DELEGACIA MUNICIPAL DE IRACEMA

Justificativa * Justificativa *

* Campo de preenchimento obrigatorio




14. Cadastrar as informagoes da solicitagao das horas extras conforme indicado abaixo:

SOLICITAR HORAS EXTRAS

Incluir

Matricula Solicitado *

Nome

Cargo

Lotagdo do Policial
Hrs Computadas

DT Escala * ™ ddmmiaaaa
Hora ™ hh:mm
Qnt Horas *

Autorizado * A
Osm Owéo Autorizado pelo chefe imediato (outra Regido)?

Unidade Solicitante * DELEGAEIA'MUNICIF’J‘\LIZ)E BARBALHA

Ciéncia Delegado Regional @<y O N;DI_

Justificativa *

* Campo de preenchimento obrigatorio

10/11/2017

[<]

Hrs Computadas: Somatdrio das hrs aprovadas e pré-aprovadas.
DT Escala: Data da escala.
Hora: Hora de inicio da escala.

Quantidades Horas: A soma das hrs solicitadas com as hrs jd aprovadas e
pré-aprovadas, ndo pode ser maior que 48hrs.

Autorizado: Se o policial solicitado estiver lotado em uma regiao
diferente da unidade solicitante, o mesmo devera ser autorizado pelo seu
diretor.

Ciéncia Delegado Regional: Se a unidade solicitante for uma Municipal,
sera exibido este campo para indicar se o Delegado Regional ja foi
informado sobre essa solicitagao.

Unidade Solicitante: Unidade onde o Policial sera escalado.

Justificativa: Justificativa da escala.




15. Apds cadastramento da horas extras, clique no botao “Incluir” logo apds sera exibido a serd exibida a mensagem
com a confirmagao do envio.

‘_ volar Registro cadastrado oom SuCesso.

Matricula Solicitado * 13317712

Nome JAIRTON SIDICLEY VALENTE LIMA EI -

Cargo Esarivio Classe A Nivel | e I
Lotag3o do Policial DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Hrs Computadas 24 Hrs no Periodo de 21/10/2017 até 20/11/2017.

DT Escala* 09112017 | ™) ddimm/sasa

Hora* 10:00 hh:mm

Qnt Horas * 12

iz @sm Ownio

Autorizado pelo chefe imediato (outra Regiso)?

Ciéncia Delegado Regional * @ g O ko

Unidade Soficitante * DELEGAGCIA MUNICIPAL DE IRACEMA

et JUSTIFICATIVA DO DELEGADC)

* Campo de preenchimento obrigatorio




16. Na barra lateral a esquerda, clique na op¢ao “Relatorio de Servico” em seguida clique na op¢ao “Enviar
Relatorio”.

01.

02.
i Seguranc¢a

¥

—— i
N ﬁ% i

nton
Mo

[_Q Consultas

—= /P Enviar Relatério

Enviar Relatorio




17. No campo “Relatoério” devera ser preenchido com relatério de cada dia separado por datas.

311102017

ENVIAR RELATORIO DE SERVICO

Incluir

Usuario SERGINALDO BARROS FEITOZA

Departamento DPI-SUL

A - - > - . e
Relatorio Arquivo > Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~ Ferramentas >

B I =EE == =S~E~-E=2¢& W

* ™ Paragrsfo v

Servidores *
JAIRTON SIDICLEY VALENTE LIMA 08/11/2017 10:00:00 DELEGACIA MUNICIPAL DE IRACEMA 1 23
MARCUS VINICIUS SABOIA RATTACASC 02/11/2017 11:11:00 DELEGACIA MUNICIPAL DE IRACEMA
JAIRTON SIDICLEY VALENTE LIMA 01/11/2017 10:00:00 DELEGACIA MUNICIPAL DE IRACEMA >
4
44

* Campo de preenchimento obrigatério




18. No campo “Servidores” estara a relacao dos policiais pré-aprovados ordenados pela data da escala e das
Delegacias vinculadas a sua respectiva regiao.

(ATENCAO): Fique atento ao selecionar o policial se sua data de escala e localidade estdo corretos.

U i ué!io _
o _

Relatorio * Arquivo~ Editar~ Inserir~ Visuglizar~ Formatar~ Tabela~ Ferramentas~

® * Paigufor B I FF EE =-E-E=E&W

Servidores *

JAIRTON SIDICLEY VALENTE LIMA 08/11/2017 10:00:00 DELEGACIA MUNICIPAL DE IRACEMA Aoy

MARCUS VINICIUS SABOIA RATTACASO 02/11/2017 11:11:00 DELEGACIA MUNICIPAL DE IRACEMA

JAIRTON SIDICLEY VALENTE LIMA 01/11/2017 10:00:00 DELEGACIA MUNICIPAL DE IRACEMA 3
4




