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COMPETÊNCIAS COMARCA DE FORTALEZA



Para começarmos, acesse o endereço http://esaj.tjce.jus.br

1. Clique na opção “IDENTIFICAR-SE” para acesso ao Portal.

2. Digite seu “CPF” e “SENHA para acesso ao Portal
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3. Após o acesso, o nome do usuario constará na parte superior da tela.

4.Clique na opção “CADASTRO”, para alterar senha ou dados cadastrais.

5. Na opção “DADOS CADASTRAIS”, altere seus dados de cadastro.

NOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO
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6. O usuário poderá alterar qualquer dado, menos o CPF. Após alterar,  clique em “SALVAR”

7.Na opção alterar senha, o usuário poderá altera sua senha .

8. Após alterar senha, clique na opção salvar.

NOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO



Polícia Civil
Governo Estado do Ceará

9. Clique na opção “ Peticionamento Eletrônico de 1ºGrau”

10.Clique na opção “Peticionamento Inicial - Primeiro Grau” .

11. Insira as informações para Cadastrar os dos dados básicos da petição.

NOME DO USUÁRIONOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO
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12. Selecione o “Foro” correspondente.

13. .Selecione o “Competência” correspondente.

14. .Selecione o “Classe do Processo” correspondente.

NOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIONOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO

Competências exclusivas

da DCA, estão anexas

ao final do manual

Classes exclusivas

da DCA, estão anexas

ao final do manual

!

!
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15. Selecione o “Assunto principal” correspondente.

16. .Selecione o “Outros Assuntos” quando houver outro assunto relacionado a Petição

17. Na opção “Valor da ação”, digite “0”, depois clique em “Avançar”

NOME DO USUÁRIONOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO
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18. Cadastramento das partes e/ou advogados.

19. .Na opção “Participação”, selecione Autoridade Policial

20. Na opção “Pessoa”selecione “Jurídica”

NOME DO USUÁRIONOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO
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21. Na opção “CNPJ” digite o CNPJ da Polícia Civil - .01.869.564/0001-28

22. Após visualizar as informações da Polícia Civil, clique a opção “Confirmar”

23. Selecione em “Participação”, a opção “Indiciado” preencha as informações obrigatórias
e clique no botão “Confirmar”

NOME DO USUÁRIONOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO

As opções que estiverem

marcadas com (*) deverão

ser obrigatoriamente

preenchidas.

!

CNPJ PCCE - 01.869.564/0001-28
!
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24. Selecione em “Participação”, a opção “Vítima” preencha as informações obrigatórias
e clique no botão “Confirmar”

25. Após cadastrar todas as partes, marque a opção “Declaro que as informações estão...”
depois clique na opção “Avançar”

26. Caso apareça a tela de ativação do Java, clique na opção “Ativar o Java”

NOME DO USUÁRIONOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO

As opções que estiverem

marcadas com (*) deverão

ser obrigatoriamente

preenchidas.

!
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27. Na parte superior do navegador, clique no botão “Permitir e memorizar”

28. Marque a opção “Não mostrar novamente para aplicações do editor local acima” depois
clique no botão “Executar”.

29. No item “Tipo” escolha a opção do tipo de documento para ser anexado ao sistema.

NOME DO USUÁRIONOME DO USUÁRIO
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30. Clique no botão “Adicionar” para anexar os arquivos digitalizados ao sistema.

31. Após clicar em “Adicionar” selecione o arquivo digitalizado em local de origem .

32. Depois de anexar os arquivos, marque as duas opções abaixo.
“Estou ciente de que sou responsável...  e “ Aguardando assinatura e envio”

NOME DO USUÁRIONOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO

No caso do sistema acusar

incompatibilidade nas

paginas, siga a orientações

a partir do item 34

!
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33. Após marcar as duas opções, clique em “Salvar e continuar depois” .

NOME DO USUÁRIONOME DO USUÁRIO

NOME DO USUÁRIO

34. Caso apareça a mensagem informando de que existe paginas incompatíveis

35. Verifique na mensagem exibida pelo E-SAJ, quais as paginas do lote digitalizado que
apresentaram incompatibilidade.

Tire uma copia reduzida das paginas indicadas (Copias reduzidas item 36), substitua
no inquérito as originais, pelas suas copias reduzidas. Recomece o processo de
digitalização do inquérito. Ao final, anexar normalmente no E-SAJ.
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36.Coloque as paginas originais que apresentaram incompatibilidade na bandeja
automática e aperte na opção “Copiar”.

37. Aperte em “Reduzir / ampliar o botão “mais” localizado ao lado direito.

38. Aperte no campo localizado entre duas setas na opção “Personalizar” e digite o valor
“75” no teclado numérico da impressora. Sendo assim, a copia da pagina original,
será reduzida a 75% do seu tamanho original.
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38.Após digitado o valor de “75” em personalizar, aperte na opção “OK” para que seja salva
as alterações.

39. Aperte no botão “Início” localizado no painel da impressora.

40.Substitua as paginas originais pelas copias reduzidas para refazer o processo de
digitalização.

Original Reduzido
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CONTATO PARA INFORMAÇÕES OU DÚVIDAS:

Departamento de Informática da Polícia Civil
Fone: (85) 3101-7348 / 3101-7349
E-mail: esaj@policiacivil.ce.gov.br

Competências exclusivas

Delegacia da Criança e do Adolescente

Classes exclusivas

Delegacia da Criança e do Adolescente

!

!


